
Mint	tandartsen/Plus	Ortho	–	Balie-assistent(e)	-	Ortho
Gavel

Balie-assistent(e)
Om	het	team	van	Ortho	Gavel	te	versterken	zijn	we	momenteel	op	zoek	naar	een	BALIE-ASSISTENT(E).	Wil	jij

ook	graag	deel	uitmaken	van	een	team	waar	professionaliteit,	kwalitatieve	patiëntenzorg	en	een	goede	teamsfeer

centraal	staan?

WAT	HOUDT	DE	JOB	IN?

Balie-assistentie
Samen	met	je	collega’s	sta	je	in	voor	het	agendabeheer	en	ontvang	je	patiënten	steeds	met	een	glimlach	zodat	ze
zich	welkom	voelen	in	de	praktijk.	Je	verzorgt	de	telefonische	en	schriftelijke	communicatie	zowel	met	patiënten
als	met	doorverwijzers	op	een	positieve	manier	en	staat	administratief	sterk	in	jouw	schoenen.

WAT	ZIJN	JOUW	TROEVEN?
Mondeling	zeer	vlot	in	het	Nederlands	en	Engels

Sociaalvaardig,	klantvriendelijk	en	empathisch	persoon	met	een	verzorgd	voorkomen

Leergierig	persoon	die	openstaat	voor	feedback	en	werkt	graag	in	team

Een	hands-on	type	die	oog	voor	detail	heeft,	stressbestendig	is	met	hoge	hygiënische	standaarden

Iemand	die	bruist	van	energie	en	positiviteit

Flexibele	ingesteldheid:	geen	9-to-5	mentaliteit

Iemand	die	verantwoordelijkheid	wil	nemen	en	houdt	van	een	uitdaging.

WAT	HEBBEN	WIJ	JE	TE	BIEDEN?
Deze	openstaande	vacature	is	voor	een	deeltijdse	functie.

Een	vast	uurrooster	dat	in	samenspraak	met	jou	wordt	opgemaakt.

Wij	bieden	jou	een	marktconform	salaris	aangevuld	met	maaltijdcheques	na	1jaar	anciënniteit.

BENIEUWD?	WIJ	OOK	NAAR	JOU!

Solliciteer	snel,	wij	kijken	ernaar	uit	om	jou	te	ontmoeten!

Vragen?

Neem	contact	op	met	onze	recruiter,	Anneleen	Pas,	op	+32	472	20	28	10.
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