
Mint	tandartsen/Plus	Ortho	–	Administratief	Bediende
Boekhouding

Administratief	Bediende	Boekhouding
Ben	jij	een	administratieve	duizendpoot	met	een	passie	voor	cijfers?
Bij	Mint	Tandartsen,	een	snelgroeiende	organisatie	in	de	dentale	sector,	zoeken	we	een	Administratief	Bediende
Boekhouding	om	ons	accountingteam	te	versterken.	In	deze	rol	ben	jij	een	belangrijke	schakel	in	ons	financiële
proces.	Heb	jij	een	opleiding	in	boekhouding	of	al	een	eerste	relevante	werkervaring	opgedaan,	oog	voor	detail	en
zin	om	mee	te	groeien	met	een	ambitieus	bedrijf?	Lees	dan	verder!

Wat	houdt	jouw	job	in?

Beheer	van	dagelijkse	mailboxen	en	correspondentie	afhandelen.

Beantwoorden	van	vragen	van	leveranciers	en	collega’s	over	betalingen	en	facturen.

Inkomende	facturen	verwerken	en	registreren	in	ons	systeem.

Betalingen	aan	leveranciers	voorbereiden	en	uitvoeren	(Accounts	Payable).

Banktransacties	controleren	en	verwerken	om	een	nauwkeurige	boekhouding	te	waarborgen.

Financiële	overzichten	en	rapportages	opstellen.

Ondersteunen	bij	maand-	en	jaarafsluitingen.

Samenwerken	met	collega’s	om	financiële	processen	te	verbeteren.

Wat	verwachten	wij	van	jou?
Je	hebt	een	graduaat	of	bachelor	in	boekhouding	of	relevante	werkervaring	in	een	soortgelijke	rol.

Je	werkt	nauwkeurig	en	georganiseerd	en	houdt	van	administratieve	taken.

Je	bent	enthousiast	over	finance	en	hebt	oog	voor	detail.

Repetitieve	taken	schrikken	je	niet	af;	je	blijft	gefocust	en	doelgericht.

Je	neemt	initiatief	en	past	je	vlot	aan	in	een	snel	veranderende	omgeving.

Enthousiast,	maar	voldoe	je	niet	volledig	aan	de	eisen?	Solliciteer	toch!	We	geloven	in	jouw	potentieel.

Wat	hebben	wij	jou	te	bieden?
Een	competitief	salarispakket,	inclusief:	Maaltijd-	en	ecocheques,	groeps-	en	hospitalisatieverzekering.
Nettovergoeding	en	eindejaarspremie.

Flexibiliteit:	Glijdende	werktijden	en	mogelijkheid	tot	thuiswerk.

Een	sterke	werk-privébalans	die	aansluit	bij	jouw	behoeften.



De	kans	om	te	groeien	binnen	een	dynamisch	en	ondersteunend	team.

Een	rol	met	impact	in	een	snelgroeiende	organisatie.

Waarom	Mint	Tandartsen?

Bij	ons	word	je	deel	van	een	ambitieus	bedrijf	dat	volop	in	groei	is.	Samen	bouwen	we	aan	een	sterke	toekomst	in
de	tandheelkunde,	waarin	jouw	werk	echt	het	verschil	maakt.

Klaar	om	je	stempel	te	drukken	op	ons	succesverhaal?
Solliciteer	nu,	we	kijken	ernaar	uit	om	jou	te	ontmoeten!

Vragen?
Neem	contact	op	met	onze	recruiter,	Anneleen	Pas,	via	+32	472	20	28	10.

https://www.minttandartsen.be/

https://www.minttandartsen.be/

