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Mint tandartsen — Praktijkverantwoordelijke | Dental

Excellence Grimbergen

Mint Tandartsen is een tandartsengroep van toonaangevende praktijken. We zijn op zoek naar een
Praktijkverantwoordelijke die de motor wordt van één van deze toppraktijken: Dental Excellence

Ben jij een sterke organisator die graag een team aanstuurt én zelf de handen uit de mouwen steekt?
Voor Dental Excellence in Grimbergen zoeken we een Praktijkverantwoordelijke die mee zorgt voor een

vlotte, efficiénte en patiéntgerichte werking van onze praktijk.

Als Praktijkverantwoordelijke ben jij een belangrijke schakel binnen de praktijk. Samen met de hoofdassistente en
hoofdtandarts zorg je ervoor dat mensen, planning, administratie en dagelijkse werking goed op elkaar

afgestemd zijn.
Je combineert leidinggeven en organiseren met een hands-on aanpak. Wanneer het nodig is, spring je zelf mee in.
Wat ga je doen?
Team & people
e Je stuurt het team aan en organiseert teamoverleg.

o Je maakt werkroosters en plant medewerkers efficiént in.

e Je voert evaluatie-, coaching- en functioneringsgesprekken.

® Je coordineert recruitment en onboarding van nieuwe collega's.
Operationeel beheer

e Je optimaliseert processen en werkmethodes.

e Je organiseert het facilitaire beheer en de voorraad.

® Je bewaakt samen met het team de kwaliteit en efficiéntie van de praktijk.

e Je bent praktisch ingesteld en vindt het vanzelfsprekend om naast je codrdinerende taken ook operationeel

mee te werken
Financieel & administratief
e Je volgt budgetten, omzet en kosten op.
® Je bewaakt de debiteurenopvolging.

e Je zorgt voor een correcte administratieve opvolging.

HET PROFIEL VAN ONZE IDEALE
PRAKTIJKVERANTWOORDELIJKE:

We zoeken geen klassieke manager die vanop afstand stuurt. We zoeken iemand die verantwoordelijkheid
neemt, mensen meeneemt en tegelijk dicht bij de dagelijkse praktijk staat.

Je herkent jezelf in het volgende:




e Je hebt aantoonbare leidinggevende ervaring.

e Je bent hands-on, oplossingsgericht en neemt initiatief.

e Je bent sterk in planning, organisatie en administratie.

e Je communiceert vlot en professioneel met collega's en patiénten.
e Je houdt het hoofd koel in een drukke omgeving.

e Je hebt interesse in cijfers, budgetten en financiéle opvolging.
e Je werkt vlot met MS Office en digitale tools.

e Je spreekt en schrijft Nederlands

Ervaring als praktijkmanager, praktijkverantwoordelijke, office manager, teamleader, filiaalmanager of

operations manager is een sterke troef.

ONS AANBOD VOOR DE IDEALE
PRAKTIJKVERANTWOORDELIJKE:

e FEen voltijdse functie in een 38 uren werkweek
e FEen vast contract van onbepaalde duur

® Een hecht, professioneel team: Je werkt samen met een bevlogen team van tandartsen, mondhygiénisten en
assistenten die elkaar ondersteunen en inspireren. Samen zorgen we voor een positieve werksfeer én tevreden

patiénten

e Persoonlijke groei en ontwikkeling: We geloven in investeren in mensen. Daarom krijg je volop

mogelijkheden om je verder te ontwikkelen — via opleidingen zoals ons leiderschapstraject en coaching
o Een veelzijdige en uitdagende functie
e Een aantrekkelijk brutosalaris
e maaltijdcheques van 8,00EUR

* Een toekomstgerichte werkomgeving: Onze praktijk is modern ingericht en we maken gebruik van de

nieuwste technologieén binnen de tandheelkunde. Innovatie zit in ons DNA

e Tal van kortingen en voordelen via het Benefits at Work-platform

https://www.minttandartsen.be/
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